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1.スマートロックシステムについて

暗証番号を入力することで解錠できるキーボックスを学校敷
地内に設置します。

キーボックスには、体育施設（屋内運動場、武道場等）の鍵
を格納します。

学校体育施設の鍵を学校敷地内で保管することにより、鍵の
管理人の負担軽減及び利用者の利便性向上を図ります。

設置学校 設置場所 備考

竹鼻中学校 武道場南側入口

桑原学園 屋内運動場（後期課程）南側入口



２.施設利用のフロー図

⑤
体育施設を開錠し、
利用します。利用後、
利用日誌を記載しま

す。

⑥
体育施設を施錠しま
す。体育施設の鍵を
キーボックスへ返却
し、キーボックスを
施錠します。

①
年度ごとに、団体登
録申請します。

②
登録済証と暗証番号
が発行されます。

④
学校内に設置してい
るキーボックスに暗
証番号を入力し、解
錠。体育施設の鍵を
受け取ります。

③
毎月、学校開放連絡
会に利用申請します。

当日 当日 当日



２.施設利用のフロー図
①団体登録申請

 団体登録は、以下のどちらかの方法で毎年度行ってください。

（１）オンラインによる団体登録申請

（２）紙による団体登録申請

 【オンラインによる団体登録申請方法】

スマートフォンまたはパソコン等で次のURLにアクセスし、必要事項を入力ください。

https://logoform.jp/form/z9ND/343792

または、右のQRコードを読み取りください。

（学校施設開放使用登録(変更)申請書入力フォーム）



２.施設利用のフロー図
②登録済証と暗証番号の発行

 団体登録が承認された場合は、スポーツ推進課から団体代表者宛に登録済証と暗
証番号を配布します。

 暗証番号は1年間使用しますので、紛失のないようにご注意ください。

【暗証番号】

・利用団体毎に異なる4ケタの数字です。

・どの暗証番号でいつ解錠したか（どの団体がいつ解錠したか）の履歴が残ります。
暗証番号は、他団体に漏えい等しないようにご注意ください。

 許可時間外の解錠が確認できた場合は、団体登録を取り消しする場合があります。



２.施設利用のフロー図
③利用申請

 各学校開放連絡会に対し、利用申請してください。

 利用申請の方法や調整会議の日程については、各学校開放連絡会にご確認くださ
い。



２.施設利用のフロー図
④鍵の受け取り

 暗証番号を用いてキーボックスを解錠し、体育施設の鍵を受け取りください。

【解錠方法】

① 4桁の暗証番号を入力します

② 確定ボタンを押します

③ キーボックスが解錠されますので、体育施設の鍵を取り出します

【施錠方法】

① キーボックスの扉を閉めます

② 確定ボタンを押します

③ キーボックスが施錠されます

※キーボックスは、1分間閉まった状態が続くと自動で施錠されます

確定ボタン



２.施設利用のフロー図
⑤体育施設の利用

 キーボックスから取り出した鍵を用いて、体育施設の扉を開錠してください。

 利用日誌に、必要事項を記入・体育館利用券の貼付を行ってください。

 利用後は、清掃・消灯・窓の施錠等を確認し、体育施設の扉を施錠してください。



２.施設利用のフロー図
⑥鍵の返却

 暗証番号を用いてキーボックスを解錠し、体育施設の鍵を返却してください。

【解錠方法】

① 4桁の暗証番号を入力します

② 確定ボタンを押します

③ キーボックスが解錠されますので、体育施設の鍵を中に戻します

【施錠方法】

① キーボックスの扉を閉めます

② 確定ボタンを押します

③ キーボックスが施錠されます

※キーボックスは、1分間閉まった状態が続くと自動で施錠されます

確定ボタン

翌日以降の利用団体が使用できなくなりますので、鍵の返却忘れにご注意ください。



3.想定される問合せ

質問 回答

キーボックスを解錠する暗証番号がわからない。 ・暗証番号は利用団体の代表者に配布しています。代表者
へご確認ください。

暗証番号を紛失した。 ・利用団体の代表者から、スポーツ推進課までご連絡くだ
さい。暗証番号の再発行には数日かかる場合がありますの
で、ご了承ください。

暗証番号を入力したが、解錠されない。 ・暗証番号は年度毎に変更します。暗証番号が最新のもの
か代表者に確認ください。
・正しい暗証番号でも解錠されない場合は、１分後に再度
暗証番号を入力し、解錠を試してください。
・解決しない場合は、スポーツ推進課までご連絡ください。

キーボックスを解錠したが、鍵が入っていない。 ・前の利用団体が鍵を返却し忘れている等の可能性があり
ますので、スポーツ推進課までご連絡ください。

キーボックスが反応しない。 ・キーボックスが故障している可能性がありますので、ス
ポーツ推進課までご連絡ください。



4.その他
①問合せ先

連絡先 平日日中（8:30～17:15） 平日夜間及び休日 備考

スポーツ推進課 058-392-1111
（内線6136・6138）

058-392-1111
（守衛室）

 想定される問合せを確認しても解決しない場合やその他ご不明な点がございまし
たら、スポーツ推進課までご連絡ください。


