
（留意事項）

１　入札書には、契約番号・整理番号・物品名を必ず記入すること。

（指名通知参照）

　　２　入札書には、消費税抜きの金額を記入すること。

　　　　（金額の頭は、必ず『金』又は『￥』にて止めること。）

　　３　入札書の日付は、入札当日の日を記入すること。

　　４　代理人が入札する場合は、委任状を必ず提出すること。

　　５　代理人が入札する場合は、入札書には、会社の住所・名称、代表者名の記入・押印とともに、代理人の記名・押印が必要となるので、注意すること。

　　６　入札にあたっては、入札封筒の作り方を参照すること。

　　７　入札封筒の封印は、会社の代表者印で封印すること。なお、代理人による入札の場合は、封印は代理人の印を使用すること。


