封筒の作り方について

（表面）

	　　見積書在中
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

　羽島市長　　　　　　　様


　　契約番号　契約第　物品－　　　号

　　整理番号　　　　　　物　第　　　号

　　物品名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　住所
商号又は名称　　　　　　　　　　　　

代表者名　　　　　　　　　　　　印


（裏面）


	
	　　　　　　　　　　　　　　　　※３ヶ所に押印をお願いします。


　  
・契約案件ごとに、１枚ずつ封筒を作成すること。

　　・見積書を提出する封筒について、表面には「会社印」及び「代表者印」を押すこと。裏面には「代表者印」を押すこと。（代理人が見積書を提出する際も委任状の提出及び代理人の記名押印は必要ないので注意すること。）
　　・見積書は、必ず１枚のみ入れること。（２枚以上入れると無効）

　　・見積書には、消費税を含まない金額を記入すること。

「指名通知」を参考にしていただき、適宜変更・記入をお願いします。











